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Wir sind eine eingesessene Schreinerei mit umfangreichem Tatigkeitspekirum vom Parkettbo-
den bis zum Dachflachenfenster. Hauptsachlich sind wir in der Sanierung tatig. Dabei ist unser
Schwerpunkt die Wartung, Reparatur und Sanierung von Fenstern, auch in historischer Bau-
substanz. Daneben gehéren Mébel, Turen, Dachflachenfenster, Einbruchschutzmafnahmen
u.v.m. zu unseren Arbeitsbereichen. Unsere 12 Mitarbeiter profitieren von Eigenverantwortung
und unserem guten Betriebsklima. Unsere zum Teil langjahrigen Kunden schéatzen dabei un-
sere Kompetenz und Zuverlassigkeit.

Fir unser Team suchen wir zum Beginn 2024 eine/n flexible/n, verantwortungsbewuf3te/n und
teamfahige/n

Kaufmannische/n Mitarbeiter/in

(m/w/d)

in Teilzeit nach Absprache (20 — 30 Stunden), ggf. auch in Vollzeit

fur folgende Bereiche:

Kundenkontakt, telefonisch und am Empfang
Rechnungspriifung

Zahlungsverkehr

Vorbereiten der Finanzbuchhaltung mit Vorkontieren der Belege
Personalverwaltung

Erfassen der Stunden flr die Lohnabrechnung

Korrespondenz und ggf. Mahnwesen

Sonstige Verwaltungsaufgaben

Mitwirkung bei Marketing-Mal3nahmen

Kaufménnische Grundkenntnisse sowie den Umgang Office-Anwendungen und ggf. mit Bran-
chen-Software setzen wir voraus, ebenso Freude an der Arbeit im Team.

Unsere Arbeitsverhaltnisse werden nach tariflichen Vorgaben abgeschlossen. Dazu gewahren
wir zusatzliche Boni. Wir bieten einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in
einem engagierten und harmonischen Team.

Auf lhre Bewerbung freuen wir uns.
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